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I. FEJEZET
ÁLTALÁNOS RENDELKEZÉSEK

A Bács-Kiskun Megyei Kereskedelmi és Iparkamara (a továbbiakban: Kamara vagy BKMKIK) az Alapszabályának (a továbbiakban: Alapszabály) 32. pontjában foglalt hatáskörében a Kamaránál zajló adatkezelés és adatvédelem rendjét az alábbiak szerint határozza meg. 
Az Adatkezelési és Adatvédelmi Szabályzat (a továbbiakban: Szabályzat) rendelkezéseit az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011. évi CXII. törvénnyel (a továbbiakban: Infotv.), a gazdasági kamaráról szóló 1999. évi CXXI. törvénnyel (a továbbiakban: Kamarai törvény), az egyéb vonatkozó jogszabályokkal, valamint a Kamara egyéb szabályzataival összhangban kell értelmezni. 

II. FEJEZET
A SZABÁLYZAT CÉLJA

1. A Szabályzat célja, hogy:
a) biztosítsa a Kamara tevékenysége során a személyes adatok védelméhez fűződő információs önrendelkezési jog érvényesülését,
b) a Kamara által kezelt személyes adatok jogosulatlan felhasználásának megakadályozása érdekében meghatározza az adatok kezelése során irányadó adatvédelmi és adatbiztonsági szabályokat,
c) a gazdálkodó szervezetek kamarai nyilvántartásának, valamint egyéb kamarai nyilvántartások vezetéséhez kapcsolódóan meghatározza a kamarai nyilvántartások vezetésének rendjét,
d) meghatározza a közérdekű adatok megismerésére irányuló igények teljesítésének rendjét.
 
III. FEJEZET
A SZABÁLYZAT HATÁLYA

2. A Szabályzat személyi hatálya kiterjed a Kamara valamennyi önkormányzati testületére, szervezeti egységére, továbbá valamennyi tisztségviselőjére és munkavállalójára.
3. A szabályzat tárgyi hatálya kiterjed a Kamaránál folytatott valamennyi a papír alapú és elektronikus adatkezelésre.


IV. FEJEZET
ÉRTELMEZŐ RENDELKEZÉSEK ÉS ADATVÉDELMI ALAPELVEK

4. A Szabályzat alkalmazása során az Infotv.-ben meghatározott fogalom meghatározások az irányadók.
5. Az adatvédelem Infotv.-ben meghatározott alapelveinek megfelelően:
a) A személyes adatok védelméhez való jog a természetes személyek Alaptörvényben biztosított alapjoga, amely garantálja az érintettek információs önrendelkezési jogát. Az információs önrendelkezési jog az érintettek beleegyezésének hiányában kizárólag törvényi felhatalmazás alapján korlátozható.
b) Az információs önrendelkezési jog tiszteletben tartása érdekében a Kamara személyes adatot csak a törvényben írt esetekben (kötelező adatkezelés), illetve akkor kezelhet, ha ahhoz az érintett kifejezetten hozzájárult.
c) A Kamara tisztségviselői és munkavállalói a feladataik ellátása körében személyes és különleges adatot csak a vonatkozó jogszabályok előírásainak betartásával kezelhetnek, és kötelesek az általuk megismert személyes adatokat hivatali titokként megőrizni.
d) A Kamara adatkezelést végző tisztségviselője és munkavállalója fegyelmi, kártérítési, szabálysértési és büntetőjogi felelősséggel tartozik a feladat- és hatáskörének gyakorlása során tudomására jutott személyes adatok jogszerű kezeléséért, a Kamara nyilvántartásaihoz rendelkezésére álló hozzáférési jogosultságok jogszerű gyakorlásáért.
e) Személyes adat kezelésére csak a Kamara jogszabályban meghatározott feladat- és hatáskörének gyakorlásához szükséges célból, jog gyakorlása vagy kötelezettség teljesítése érdekében van lehetőség.
     Törvényben elrendelt adatkezelés esetén kizárólag a felhatalmazást adó törvényben meghatározott célból valósulhat meg adatkezelés. A Kamara által kezelt – vagy a Kamara feladatainak ellátásához más adatkezelő által rendelkezésre bocsátott – személyes adatok magáncélra való felhasználása tilos.
    Az adatkezelésnek mindenkor meg kell felelnie a célhoz kötöttség alapelvének. A személyes adat csak a cél megvalósulásához szükséges mértékben és ideig kezelhető.
Ha az adatkezelés célja megszűnt, vagy az adatok kezelése egyébként jogellenes, az adatokat törölni kell. A törlés az adatok oly módon történő felismerhetetlenné tétele, hogy helyreállításuk már nem lehetséges.
f) Ha a Kamara tisztségviselője, illetve munkavállalója tudomást szerez arról, hogy az általa kezelt személyes adat hibás, hiányos, vagy időszerűtlen, köteles azt helyesbíteni, vagy helyesbítését az adat rögzítéséért felelős munkatársnál kezdeményezni.


V. FEJEZET
AZ ÉRINTETT JOGAI

6. A Kamara elnöke biztosítja, hogy az érintett – aki lehet a Kamara tisztségviselője, munkavállalója, illetve a Kamarán kívüli harmadik természetes személy, akinek az adatát a Kamara kezeli – a Kamara által kezelt adataihoz hozzáférjen.
7. Az érintett tájékoztatást kérhet a Kamarától a személyes adatainak kezeléséről, és kérheti személyes adatainak helyesbítését, illetve – a jogszabályban elrendelt adatkezelések kivételével – azok törlését, valamint – ha arra törvény felhatalmazza – tiltakozhat személyes adatainak kezelése ellen.
8. A tájékoztatás ingyenes, ha a tájékoztatást kérő az adott naptári évben azonos adatkezelésre vonatkozó tájékoztatási kérelmet még nem nyújtott be. Egyéb esetekben költségtérítés állapítható meg, amelynek fedeznie kell a tájékoztatással kapcsolatban felmerült közvetlen költségeket. A már megfizetett költségtérítést vissza kell téríteni, ha az adatokat jogellenesen kezelték, vagy ha a tájékoztatás kérése a személyes adat helyesbítését eredményezte.
9. Amennyiben törvény alapján az érintett tájékoztatása nem tagadható meg, a tájékoztatás - Infotv. 15. § (1) bekezdés alapján - kiterjed a kezelt adatok megjelölésére, az adatkezelés céljára, jogalapjára, időtartamára, az adatfeldolgozó nevére, címére és az adatkezeléssel összefüggő tevékenységére, továbbá arra, hogy kik és milyen célból kapják vagy kapták meg az adatokat.
10. A tájékoztatást a Kamara köteles a kérelem benyújtásától számított legrövidebb idő alatt, legfeljebb 30 napon belül, közérthető formában – érintett kérelmére – írásban megadni.
11. Az elutasított tájékoztatás iránti kérelmekről a Kamara nyilvántartást vezet, melyről a tárgyévet követő év január 31-éig a Kamara elnökének megbízásából a titkár írásban tájékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság Hatóságot (a továbbiakban: Hatóság).
12. A valóságnak nem megfelelő adatot a Kamara – amennyiben a szükséges adatok rendelkezésre állnak – köteles helyesbíteni.
13. A kezelt adatot törölni kell, ha:
a) az adat kezelése jogellenes;
b) az érintett azt – törvényben előírt kötelező adatkezelést kivéve – kéri;
c) az adat hiányos vagy téves, és ez az állapot jogszerűen nem orvosolható, feltéve, hogy a törlést törvény nem zárja ki;
d) az adatkezelés célja megszűnt, vagy az adatok tárolásának törvényben meghatározott határideje lejárt;
e) azt a bíróság vagy a Hatóság elrendelte.
14. Az adat helyesbítéséről vagy törléséről az érintetten kívül mindazokat tájékoztatni kell, akiknek az adatot továbbították, kivéve, ha a tájékoztatás elmaradása az adatkezelés céljára tekintettel az érintett jogos érdekeit nem sérti.
15. Az érintettet az adatkezelés megkezdése előtt tájékoztatni kell az Infotv. 20. §-ában foglaltak szerint. Ez a tájékoztatás egyénileg írásban, valamint a Kamara honlapján elhelyezett közlemény formájában is megtehető.
16. Az érintett tiltakozhat személyes adatának kezelése ellen, ha
a) a személyes adatok kezelése (továbbítása) kizárólag az adatkezelő vagy az adatátvevő jogának vagy jogos érdekének érvényesítéséhez szükséges, kivéve, ha az adatkezelést törvény rendelte el;
b) a személyes adat felhasználása vagy továbbítása közvetlen üzletszerzés, közvélemény-kutatás vagy tudományos kutatás céljára történik;
c) a tiltakozás jogának gyakorlását törvény lehetővé teszi.
17. Amennyiben a tiltakozás indokolt, az adatkezelő köteles az adatkezelést (további adatfelvételt, adattovábbítást) megszüntetni és az adatokat zárolni, valamint a tiltakozásról, és az annak alapján tett intézkedésekről értesíteni mindazokat, akik részére a tiltakozással érintett személyes adatot korábban továbbította.
18. Ha az érintett nem ért egyet a tiltakozásának elbírálása eredményeként hozott adatkezelői döntéssel, a döntés ellen a közléstől számított harminc napon belül – az Infotv. 22. §-ában foglalt módon – bírósághoz fordulhat.

VI. FEJEZET
ADATÁLLOMÁNYOK (NYILVÁNTARTÁSOK) LÉTREHOZÁSA, 
ÜGYVITELI ÉS NYILVÁNTARTÁSI CÉLÚ ADATKEZELÉS

19. Törvényi felhatalmazás hiányában az adatkezelés alapjául kizárólag az érintett megfelelő tájékoztatásán alapuló, önkéntes és határozott – különleges adat esetén írásbeli – hozzájárulása szolgálhat, amelyben félreérthetetlen beleegyezését adja a megfelelő személyes adatok meghatározott célból és körben történő kezeléséhez. A hozzájárulás megszerzése során az érintettet kifejezetten figyelmeztetni kell a beleegyezés önkéntességére. A Kamara a hozzájárulást – a későbbi igazolhatósága érdekében – különleges adatnak nem minősülő személyes adatok esetén is írásban rögzíti.
20. A Kamara az adatkezelés eltérő célja alapján ügyviteli és nyilvántartási célú adatkezeléseket végez.
21. a) Az ügyvitelhez kapcsolódó adatkezelés az ügy (bejelentés) nyilvántartásához (iktatásához), feldolgozásához kapcsolódik. Alapvető célja az adott ügyhöz tartozó eljárás lefolytatásához, az adatkezelés szereplőinek azonosításához és az ügy befejezéséhez szükséges adatok biztosítása. Az ügyviteli célú adatkezelés során a személyes adatok kizárólag az adott ügy irataiban és az ügyviteli segédletekben szerepelnek; kezelésük ebből a célból csak az alapul szolgáló irat selejtezéséig lehetséges.
b)  A nyilvántartási célú adatkezelés az Infotv.-ben, a Kamarai törvényben, továbbá más jogszabályokban, valamint a Kamara szabályzataiban előre meghatározott adatkörök alapján gyűjtött adatfajtákból álló adatállományt hoz létre, az adatkezelés időtartama alatt biztosítva az adatok különböző jellemzők alapján történő visszakereshetőségét, lekérdezhetőségét.

VII. FEJEZET
ADATTOVÁBBÍTÁSI NYILVÁNTARTÁS, ADATTOVÁBBÍTÁS MEGKERESÉS ALAPJÁN, AZ ADATTOVÁBBÍTÁS RENDJE

22. A Kamarán kívülre személyes adat továbbítása csak az érintett hozzájárulásával lehetséges, kivéve:
a) a büntetőeljárásról szóló 1998. évi XIX. törvény alapján,
b) a közigazgatási és hatósági eljárás és szolgáltatás szabályairól szóló 2004. évi CXL. törvény adatvédelmi rendelkezései alapján,
c) egyéb jogszabályi előírás alapján.

23. A Kamaránál történt minden adattovábbításról nyilvántartást kell vezetni, amely tartalmazza az Infotv. 15. § (2) bekezdésében foglaltakat. Az adattovábbítási nyilvántartásban tárolt adatok személyes adatot érintő adattovábbítás esetén 5 év, különleges adatot érintő adattovábbítás esetén 20 év elteltével törölhetők.
24. A Kamarán kívüli szervtől vagy magánszemélytől érkező, a személyes adatok közlésére irányuló megkeresés csak akkor teljesíthető, ha az érintett erre írásban felhatalmazza a Kamarát. Az érintett előzetesen is adhat ilyen tartalmú felhatalmazást, amely szólhat valamely időtartamra és a megkereséssel élő szervek vagy személyek meghatározott körére.
25. A Kamara által jogszabály rendelkezése alapján vezetett nyilvántartásból való adatközlésre irányuló megkeresést a nyilvántartás vezetéséről rendelkező jogszabályban meghatározottak szerint kell teljesíteni.
26. Az adatkezelést végző személy bármely adattovábbításra irányuló megkeresés beérkezéséről haladéktalanul tájékoztatja az adatkezelést végző szervezeti egység felelős vezetőjét.
27. A szervezeti egység vezetője a rendelkezésre álló adatok alapján megvizsgálja az adattovábbítás feltételeinek fennállását, a kérés teljesíthetőségét, szükség esetén további tájékozódást végez. A megkeresés teljesíthetőségéről a szervezeti egység vezetője 15 napon belül dönt. A döntés ellen az adatkérő 15 napon belül írásban benyújtott panasszal fordulhat a Kamara elnökéhez. Az elnök a panasszal kapcsolatosan 15 napon belül dönt.


28. Amennyiben az adattovábbítás feltételei fennállnak, az adatokat a megkeresést benyújtónak rendelkezésre kell bocsátani. Az adatok átadásával kapcsolatban felmerült költségeket a megkeresést benyújtó viseli. Az adatok átadásáról szóló jegyzőkönyv felvételéről az adatkezelést végző szervezeti egység vezetője gondoskodik.

VIII. FEJEZET
A KAMARA TERMÉSZETES SZEMÉLY TAGJAI, VALAMINT MUNKAVÁLLALÓI SZEMÉLYES ADATAINAK KEZELÉSE

29. A Kamara természetes személy tagjaira, valamint munkavállalóira vonatkozó adatkezelést – figyelemmel az Infotv. 65. § (3) bekezdésének a) pontjára – nem kell bejelenteni az adatvédelmi nyilvántartásba.
30. A Kamara természetes személy tagjai, valamint munkavállalói személyi iratainak és adatainak kezelését a Polgári Törvénykönyvről szóló 2013. évi V. törvény, az Infotv., illetve a munka törvénykönyvéről szóló 2012. évi I. törvény szerint kell ellátni.
31. Személyi irat minden – bármilyen anyagon, alakban és bármilyen eszköz felhasználásával keletkezett – adathordozó, amely a tagsági viszony, illetve a munkaviszony létesítésekor, fennállása alatt, megszűnésekor, valamint azt követően keletkezik, és a természetes személy tag vagy a munkavállaló személyével összefüggésben adatot, megállapítást tartalmaz.
32. A természetes személy tagoktól, illetve a munkavállalókról csak a tagsági viszonnyal, illetve a munkaviszonnyal összefüggő adat tárolható. Az érintettől csak olyan nyilatkozat, vagy adatlap kitöltése kérhető, amely személyiségi jogait nem sérti.
33. A munkaviszonnyal összefüggésben a Kamara nyilvántartásokat vezet, különösen személyi anyagok, egészségbiztosítási ellátások nyilvántartása, magán-nyugdíjpénztári nyilvántartás, fizetési jegyzékek, járulék-nyilvántartások, számfejtési anyagok, bérfeladások, bérátutalások, statisztikai jelentések, személyi jövedelemadó nyilvántartások, OEP elszámolások, adó- és járulékbevallások, kiküldetési rendelvények nyilvántartása, hivatali célra saját gépkocsi használat nyilvántartása.
34. A személyi iratokat és a személyi adatokat védeni kell különösen a jogosulatlan hozzáférés, megváltoztatás, továbbítás, nyilvánosságra hozatal, törlés vagy megsemmisítés, valamint a véletlen megsemmisülés és sérülés ellen. A személyi iratokat, egyéb papír alapú nyilvántartásokat a Kamara hivatalos helyiségében, zárható szekrényben kell tárolni, megakadályozandó, hogy illetéktelenek hozzáférjenek. Az elektronikusan tárolt adatok esetén is gondoskodni kell az adatvédelemről.
35. A személyi iratokat az illetékes ügyintéző a munkavégzéshez szükséges mértékben használhatja. Az iratokba a munkáltatói jogkör gyakorlójának is joga van betekinteni.
36. A munkaviszonnyal kapcsolatos személyi irat, dokumentum kizárólag személyesen, vagy meghatalmazott útján vehető át, illetve tértivevényes ajánlott küldeményként az érintett lakcímére postázandó.
37. A Kamara által kiírt pályázatokra beküldött jelentkezésekhez mellékelni kell a pályázóknak a személyes adatok kezeléséhez a pályázati anyaggal együtt megadott személyes hozzájárulását. A pályázat elbírálása után az eredménytelen pályázók személyes adatait tartalmazó adathordozókat a pályázónak – kérésére – 90 napon belül vissza kell küldeni, vagy a pályázónak a személyes adatai további pályázatok során történő felhasználására vonatkozó hozzájárulása hiányában meg kell semmisíteni. A megsemmisítésről (törlésről) jegyzőkönyvet kell felvenni.
38. A Kamarához bármilyen formában álláskeresési céllal (hirdetésre, spontán módon) eljuttatott önéletrajzokban lévő személyes adatok kezeléséhez az érintett hozzájárulását vélelmezni kell. Alkalmazás hiányában a személyes adatokat törölni kell.

IX. FEJEZET
ADATBIZTONSÁGI ELŐÍRÁSOK

39. A Kamara ügyintéző szervezetére vonatkozó biztonsági és informatikai adatbiztonsági előírások részletes meghatározását, valamint az iratok kezelési szabályait külön szabályzatok tartalmazzák, melyeket a Kamara elnöksége hagy jóvá. 

X. FEJEZET
A KÖZÉRDEKŰ ADATOK MEGISMERÉSÉRE VONATKOZÓ IGÉNY TELJESÍTÉSE

Az Adatkezelő kezelésében lévő közérdekű adatok
40. Az Adatkezelő a gazdasági kamarákról szóló 1999. évi CXXI. törvény, valamint az Info tv. alapján közfeladatot is ellátó szervnek minősül. 

41. Az Info tv. alapján közérdekű adat: Az állami vagy helyi önkormányzati feladatot, valamint jogszabályban meghatározott egyéb közfeladatot ellátó szerv vagy személy kezelésében lévő és tevékenységére vonatkozó vagy közfeladatának ellátásával összefüggésben keletkezett, a személyes adat fogalma alá nem eső, bármilyen módon vagy formában rögzített információ vagy ismeret, függetlenül kezelésének módjától, önálló vagy gyűjteményes jellegétől, így különösen a hatáskörre, illetékességre, szervezeti felépítésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedő értékelésére, a birtokolt adatfajtákra és a működést szabályozó jogszabályokra, valamint a gazdálkodásra, a megkötött szerződésekre vonatkozó adat.

42. A Kamara tekintetében közérdekű adatnak a Kamara közfeladataival kapcsolatos adatok minősülnek.


43. Az Adatkezelő feladat- és hatáskörébe tartozó döntés meghozatalára irányuló eljárás során készített vagy rögzített, a döntés megalapozását szolgáló adat a keletkezésétől számított tíz évig nem nyilvános, ezért azon döntés-előkészítő javaslatok, amelyek tárgyában határozathozatal nem történt, illetve az e javaslatokat tartalmazó dokumentumok és ezek adattartalma nem minősülnek közérdekű adatnak.

A közérdekű adat megismerése iránti igény

44. A közérdekű adat megismerése iránt szóban, írásban vagy elektronikus úton bárki igényt nyújthat be. Az elektronikus levél tárgyában, illetve a postai úton küldött levélen feltüntetendő, hogy a levél közérdekű adat igénylésére irányul.

45. Az Adatkezelő a névtelen igényeket csak abban az esetben teljesíti, ha az igény az igénylő személyének ismerete nélkül teljesíthető. Nem teljesíthető a névtelenül benyújtott igény, ha az igénylésért az Adatkezelő költségtérítést állapít meg.

46. Az Adatkezelő az igényléssel kapcsolatban személyes adatokat kizárólag az igény teljesítése, a költségtérítés érvényesítése, valamint az igény teljesítéséből, megtagadásából származó jogérvényesítés céljából kezel.

47. Ha az adatigénylés nem egyértelmű, az Adatkezelő igénylőt az igény pontosítására felhívja. Amennyiben az adatigénylés folyamatban lévő versenyeljárást, érint az Adatkezelő köteles a közbeszerzésről szóló törvény szerint eljárni.
 A Közérdekű adat megismerése iránti igény kezelése
48. A közérdekű adat megismerése iránti igénynek az Adatkezelő az igény tudomására jutásától számított legrövidebb idő alatt, legfeljebb azonban 15 napon belül tesz eleget.

49. Ha az adatigénylés jelentős terjedelmű, illetve nagyszámú adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés teljesítése az Adatkezelő alaptevékenységének ellátáshoz szükséges munkaerőforrás aránytalan mértékű igénybevételével jár, a határidő egy alkalommal 15 nappal meghosszabbítható. Erről az Adatkezelő igénylőt az igény kézhezvételét követő 15 napon belül tájékoztatja.

50. Az adatigénylésnek az Adatkezelő nem köteles eleget tenni abban a részben, amelyben az azonos igénylő által egy éven belül benyújtott, azonos adatkörre irányuló adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkörbe tartozó adatokban változás nem állt be. 

51. Az adatigénylésnek az Adatkezelő nem köteles eleget tenni, ha az igénylő nem adja meg a nevét, nem természetes személy igénylő esetén megnevezését, valamint az az elérhetőséget, amelyen számára az adatigényléssel kapcsolatos bármely tájékoztatás és értesítés megadható. 

52. Ha a közérdekű adatot tartalmazó dokumentum az igénylő által meg nem ismerhető adatot is tartalmaz, a másolaton a meg nem ismerhető adatot az Adatkezelő felismerhetetlenné teszi.



53. Az adatigénylésnek az Adatkezelő közérthető formában és - amennyiben az igény aránytalan nehézség nélkül teljesíthető - az igénylő által kívánt formában, illetve módon tesz eleget. Ha a kért adatot korábban az Adatkezelő elektronikus formában (pl. a honlapján) már nyilvánosságra hozta, az igényt az Adatkezelő az adatot tartalmazó nyilvános forrás megjelölésével teljesíti. 

54. Az igény teljesítésének megtagadásáról, annak indokaival, valamint az igénylőt az Info tv. alapján megillető jogorvoslati lehetőségekről való tájékoztatással együtt, az Adatkezelő az igény beérkezését követő 15 napon belül írásban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési címét közölte - elektronikus levélben értesíti az igénylőt. 

55. Az elutasított kérelmekről, valamint az elutasítások indokairól az Adatkezelő nyilvántartást vezet, és az abban foglaltakról minden évben január 31-éig tájékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság Hatóságot (a továbbiakban: Hatóság).

56. A közérdekű adat megismerése iránti igény teljesítésének megtagadása tekintetében az Adatkezelő a körülményeket szabadon mérlegeli, azzal, hogy a közérdekű adat megismerésére irányuló igény teljesítése abban az esetben tagadható meg, ha a megtagadás alapjául szolgáló közérdek nagyobb súlyú a közérdekű adat megismerésére irányuló igény teljesítéséhez fűződő közérdeknél.

57. Az Adatkezelő gazdálkodásának átfogó, számlaszintű, illetve tételes ellenőrzésére irányuló adatmegismerésekre külön törvények rendelkezései irányadók. Ennek alapján az Adatkezelő az adatigénylést az igénylés tárgyát képező irat másolata helyett a jogviszony alanyainak, a jogviszony típusának, a jogviszony tárgyának, a szolgáltatás és ellenszolgáltatás mértékének és teljesítése időpontjának megjelölésével is teljesítheti. 

 Jogorvoslat
58. Az igénylő az Adatkezelő eljárása miatt a Hatósághoz fordulhat. 

59. Az igénylő a közérdekű adat megismerésére vonatkozó igény elutasítása vagy a teljesítésre nyitva álló, vagy az Adatkezelő által a fenti 49. pont szerint meghosszabbított határidő eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesítéséért megállapított költségtérítés összegének felülvizsgálata érdekében az Info tv. 31-§-a szerint bírósághoz fordulhat.

Költségtérítés
60. Az igénylő jogosult az adatokat tartalmazó dokumentumról vagy dokumentumrészről másolatot kérni. Az adatigénylés teljesítéséért – az azzal felmerült költség mértékéig terjedően – az Adatkezelő költségtérítést állapíthat meg, amelynek összegéről az Adatkezelő az igénylőt az igény teljesítését megelőzően tájékoztatja. Az igénylő e tájékoztatás kézhezvételét követő 30 napon belül, tartozik nyilatkozni arról, hogy az igénylését fenntartja-e. A tájékoztatás megtételétől az igénylő nyilatkozatának az Adatkezelőhöz való beérkezéséig terjedő időtartam az adatigénylés teljesítésére rendelkezésre álló határidőbe nem számít bele. Ha az igénylő az igényét fenntartja, a költségtérítést az Adatkezelő által megállapított, legalább 15 napos határidőben köteles az Adatkezelő részére megfizetni. Ennek elmulasztása esetén az Adatkezelő az igény teljesítését megtagadhatja. 

61. Ha az adatigénylés teljesítése az Adatkezelő alaptevékenységének ellátásához szükséges munkaerőforrás aránytalan mértékű igénybevételével jár, vagy az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyről az igénylő másolatot igényelt, jelentős terjedelmű, illetve a költségtérítés mértéke meghaladja a kormányrendeletben meghatározott összeget, az adatigénylést az Adatkezelő a költségtérítésnek az igénylő általi megfizetését követő 15 napon belül teljesíti. Arról, hogy az adatigénylés teljesítése az Adatkezelő alaptevékenységének ellátásához szükséges munkaerőforrás aránytalan mértékű igénybevételével jár, illetve a másolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentős terjedelmű, továbbá a költségtérítés mértékéről, valamint az adatigénylés teljesítésének a másolatkészítést nem igénylő lehetőségeiről az igénylőt az Adatkezelő az igény beérkezését követő 15 napon belül tájékoztatja.

62. A költségtérítés mértékének meghatározása során az Adatkezelő az alábbi költségelemeket veszi figyelembe:
a) az igényelt adatokat tartalmazó adathordozó költsége,
b) az igényelt adatokat tartalmazó adathordozó az igénylő részére történő kézbesítésének költsége, valamint
c) ha az adatigénylés teljesítése az Adatkezelő alaptevékenységének ellátásához szükséges munkaerőforrás aránytalan mértékű igénybevételével jár, az adatigénylés teljesítésével összefüggő munkaerő-ráfordítás költsége.

63. Amennyiben az adatigénylés folyamatban lévő versenyeljárás dokumentációjának kiadására irányul, adatkezelő a közbeszerzésről szóló törvény alapján jogosult ellenértéket kérni. 

64. A költségtérítés elfogadása esetén az Adatkezelő számlát állít ki a fizetendő díjról,   
melyet az azon megjelölt bankszámlaszámra, átutalással kell teljesíteni. A közlemény rovatban fel kell tüntetni az Adatkezelő által megadott hivatkozást.

65. Az Adatkezelő gazdálkodásának átfogó, számlaszintű, illetve tételes ellenőrzésére  
irányuló adatigény elutasítása esetén az adatigénylő a Hatóságnál vizsgálatot kezdeményezhet.

Elektronikus közzététel
66. Az Info tv. 33. § (3) bekezdésének c) pontjában rögzített kötelezettségének megfelelően az Adatkezelő a közfeladati tevékenységéhez kapcsolódóan a honlapján az Info tv. 37. §-ának (1) bekezdésében hivatkozott adatokat teszi közzé.
67. A közérdekű adat megismerésére irányuló igény teljesítése tekintetében az e Szabályzatban nem szabályozott kérdésekben az Infotv. rendelkezései alkalmazandók.




XI. FEJEZET 
A GAZDÁLKODÓ SZERVEZETEK KAMARAI NYILVÁNTARTÁSA
68. A Kamarai törvény értelmében a cégbejegyzésre kötelezett gazdálkodó szervezet a cégjegyzékbe való bejegyzését, az egyéni vállalkozó a külön jogszabályban meghatározott bejelentés alapján történő nyilvántartásba vételét követő öt munkanapon belül köteles a székhelye szerint illetékes területi gazdasági kamaránál a kamarai nyilvántartásba való bejegyzését kérni.

69. [bookmark: pr63]A kamarai nyilvántartás a gazdálkodó szervezet alábbi adatait tartalmazza:
a) [bookmark: pr64]név;
b) [bookmark: pr65]székhely, telephely(ek), fióktelep(ek);
c) [bookmark: pr66]főtevékenység, ténylegesen végzett egyéb tevékenység(ek);
d) [bookmark: pr67]adószám;
e) [bookmark: pr68]bankszámlaszám(ok);
f) [bookmark: pr69]a kis- és középvállalkozásokról, fejlődésük támogatásáról szóló törvény szerinti besorolás;
g) [bookmark: pr70]elektronikus elérhetőségek (e-mail, honlap);
h) [bookmark: pr71]törvényes képviselő, és - önkéntes adatszolgáltatás alapján, a gazdálkodó szervezet erre irányuló kérelme esetén - a kamarai kapcsolattartásra jogosult személy neve és elérhetőségei.

70. [bookmark: pr72]A kamarai nyilvántartásba az a gazdálkodó szervezet jegyezhető be, amely a 69. pontban meghatározott adatait tartalmazó kamarai adatlapot kitöltve és cégszerűen aláírva a Kamara részére elektronikus úton vagy papíralapon benyújtotta, valamint a Kamarai törvényben meghatározott kamarai hozzájárulást megfizette.

71. [bookmark: pr73]Amennyiben a Kamara azt állapítja meg, hogy a gazdálkodó szervezet a Kamarai törvény szerinti kamarai nyilvántartásban nem szerepel, felszólítja, hogy e kötelezettségének öt munkanapon belül tegyen eleget. A felszólítás eredménytelensége esetén a gazdálkodó szervezetet a Kamara a kamarai nyilvántartásba bejegyzi és intézkedik a kamarai hozzájárulás összegének behajtása iránt.
[bookmark: pr74]
72. A gazdálkodó szervezet a megszűnése, vagy a kamarai nyilvántartásban szereplő adataiban történt változás esetén köteles öt munkanapon belül a Kamaránál a kamarai nyilvántartásból való törlését, illetve az adatmódosítást kezdeményezni. A kamarai nyilvántartásból való törlésért, illetve a változásbejelentés alapján történő adatmódosításért díjat nem kell fizetni.

73. [bookmark: pr75]A gazdálkodó szervezetek kamarai nyilvántartásában szereplő adatok nyilvánosak. A kamarai nyilvántartásból kizárólag a Kamara illetékességét érintő adatszolgáltatásra a Kamara jogosult.

 

XII. FEJEZET 
A KAMARAI TAGSÁGI VISZONYHOZ, A PÁRTOLÓ TAGSÁGI VISZONYHOZ, VALAMINT A TISZTELETBELI TAGSÁGI VISZONYHOZ KAPCSOLÓDÓ ADATKEZELÉS

74. Az Alapszabály értelmében a kamarai tagsági viszony az informatikai alapú tagnyilvántartásba történő bejegyzéssel jön létre, illetve a tagjegyzékből való törléssel szűnik meg.

75. Az Alapszabály értelmében a Kamara pártoló tagja a kamarai tagnyilvántartásba, mint pártoló tag kerül bejegyzésre.

76. Az Alapszabály értelmében a Kamara tiszteletbeli tagja a kamarai tagnyilvántartásba, mint tiszteletbeli tag kerül bejegyzésre.

77. Az Alapszabály értelmében a megszűnt tagot a nyilvántartásból törölni kell:
a) a jogutód nélküli megszűnés, illetve a vállalkozási jog megszűnésének napjával;
b) kilépés alapján történő törlés esetén a naptári év utolsó napjával;
c) kizárás, vagy automatikus törlés esetén a határozat jogerőre emelkedésének napján.
[bookmark: 8/B][bookmark: pr76]
XIII. FEJEZET
A VÁLASZTÓI JOGOSULTSÁG NYILVÁNTARTÁSA,                                     VÁLASZTÓI NÉVJEGYZÉK ÉS TAGJEGYZÉK ÖSSZEÁLLÍTÁSA ÉS VEZETÉSE

78. A gazdálkodó szervezetekről tagozatonként a Kamara köteles választási névjegyzéket és tagjegyzéket összeállítani és vezetni. 
79. A névjegyzék tartalmazza a gazdálkodó szervezet:
a) nyilvántartási számát, 
b) nevét, 
c) székhelyét, 
d) tevékenységi körét, 
e) a kamarai választások során a gazdálkodó szervezet képviseletében szavazásra jogosult személy(ek) nevét. 

80. A tagjegyzék tartalmazza a kamarai tag:
a) nevét, 
b) székhelyét, 
c) tevékenységi körét, 
e) a tagsági jogviszony kezdőidőpontját és 
f) a tagsági jogviszonnyal összefüggő kérdésekben a kamarai tag nevében e törvény rendelkezései szerint képviseletre jogosult személy(ek) nevét. 
A tagjegyzék a választási névjegyzék része.

81. A Kamara a választóinak és tagjainak jegyzékét a Kamara székhelyén és ügyfélszolgálati irodáiban betekintésre bárki számára hozzáférhetővé teszi a Kamara Választási Szabályzatában meghatározottak szerint.

XIV. FEJEZET
AZ ADATKEZELÉSI ÉS ADATVÉDELMI FELADATOK ELLÁTÁSÁNAK SZERVEZETI RENDJE

82. A Kamara ügyintéző szervezetének állományából, a Kamara elnökének megbízásából a titkár által kerül kijelölésre az adatkezelési és adatvédelmi feladatok ellátásáért felelős személy, aki tevékenységéért közvetlenül a Kamara titkárának felelős.
83. A Kamara adatkezelési és adatvédelmi felelőse:
a) végzi a kamarai nyilvántartások működtetésével kapcsolatos feladatokat, 
b) ellátja a kamarai adatbázisok kezeléséből és védelméből eredő
  feladatokat,
c) köteles az adatminőség (pontosság, naprakész állapot) folyamatos fejlesztésére,
d) ellátja a jogszabályokban és az egyéb kamarai szabályzatokban meghatározott   
feladatokat.
 
XV. FEJEZET 
HATÁLYBALÉPÉS

Jelen Adatkezelési és Adatvédelmi Szabályzatot elfogadta a Bács-Kiskun Megyei Kereskedelmi és Iparkamara 2016. április 12. napján megtartott Küldöttgyűlése a(z) …/2016. (IV. 12.) KGY számú határozatával, 2016. április 12. napján lép hatályba.
Kecskemét, 2016. április 12. 
Gaál József
elnök
ZÁRADÉK ÉS ELLENJEGYZÉS
A Bács-Kiskun Megyei Kereskedelmi és Iparkamara jelen Adatkezelési és Adatvédelmi Szabályzatát szerkesztette és Kecskeméten, 2016. április 12. napján ellenjegyezte:

Jogi és Igazgatási irodavezető, jogtanácsos
2

